
Superintendent Guidance for Year End Reports 
 
This is what a superintendent should be checking before she/he signs off on any reports. Incorrect data could negatively 
impact future school funding.  
 

The following groupings on the Submission Report provide key information that you want to certify is correct.  If you see 
pink, it denotes that the numbers submitted differ substantially from the five year baseline. Please note that these are 
sample data; they are not your district’s numbers. 

 
 

 
 

 

 

 

   



 

ADA is the average daily attendance, not a headcount.  Average daily attendance is derived by dividing the aggregate 
days of student attendance by total school days.   

 

ADM is the average daily membership, not a headcount.  Average daily membership is derived by dividing the aggregate 
days of student membership by total school days. 

 

 

 

On the following reports, please review the Grand Total and make sure that the breakdown by grade is correct (note:  a 
pink cell denotes that the number for this year is off from the five year baseline): 



 

 

 

 

 

 

 

 


