
RIAA Profile Instructions for Administrator Access to 
Datafolio Documents 

 
Instructions for Administrators to Access Student Datafolio Documents in Profile:  For read‐only access to the 
datafolio documents for students, your teachers will need to assign their student accounts to you. You will need 
to set up an account in Profile. 
 
Log into Profile at https://profile.measuredprogress.org/  
 

Set Up a Profile Account 

 
NOTE: Do not click the Sign In as Administrator on the sign‐in page. You will click this when you sign in after 
reating your account the first time. c
 

 
 

 
 

Step 2:  On the Registration page, enter 
your email address and your password 
twice. Click Sign me in as Administrator. 
Then click Submit Registration at the 
bottom of the screen.  

Step 1: Click on the Go to 
Registration Page to set up 
an account in Profile.  
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Step 3: Click My Account 
located in the blue bar.   

 
 
 

 
 

 
Step 6: On the next My Account screen, verify your account information and then click Save Account Data at the 
bottom of the screen. You have completed the steps to create your account. 

Step 4:  Read the RIAA 
Affirmation of Test Security. 
Check the statement at the 
bottom of the screen and 
then click Continue. 

Step 5:  Complete the My Account page.
Select your district and school from the 

 

drop down menus. Then click Continue. 
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Access Student Datafolios 
 

 

Step 1:  Click My 
Student List located 
in the blue bar. 

 
 
 
 

 
NOTE:  My Student List will not appear if a teacher has not provided access for you at this time.   

 

 
 

 

 

Step 2:  Clicking on Click Here
will take you to the Table of 
Contents Checklist for tha

 

t 
student’s datafolio.     

Step 3:  Click on Data Summary 
Sheet which will bring you to the 
Data Summary Sheet and the 
Student Documentation Forms.  

Step 5:  When yo
done, remember

u are 
 to 

click SIGN OUT. 
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g up an account or registering students, please contact Michelle 
outure at Measured Progress at 1‐800‐431‐8901, extension 2252 or email at 
outure.michelle@measuredprogress.org

ASSISTANCE 
 
If you need additional assistance with settin
C
c . 
 
 


