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Choose your resource type from the drop down menu. Please use the following descriptions to choose your 
resource type: 

 URL: Any resource available on a website. You will also need to enter the url or web address in the 
space below the Description. 

 Content: A short resource that is a brief piece to include in the library. Examples might be a short 
description of a piece of student work. 

 Media: A video or audio file. Must be in mp4 or mv4 format. Click upload media file to add media 
resource. 

 SCORM package: A learning module created using instructional design software. Click Upload SCORM 
package to add SCORM. 

 Document/File: Any Word, Excel, PowerPoint or pdf. Click Upload Document to add the file.  

 HTML Package: Any file in html format. Click Select Files to add the HTML package. 

Enter the title and a short description of the resource. 

To add standards, first choose the grade and the content area. All Rhode Island adopted standards are 
available.  Use the Starts With… search box to find specific standards. Click the box next to the standard to 
choose. You can choose multiple standards. To choose multiple subjects or grades, change your selection in 
the drop down menu then add additional standards. 

Choose Audience Type based on the primary user of your resource. The top Audience Types will appear in the 
box. Click the box next to the tag to select Audience Type. You may choose multiple Audience Types. 

If you do not see a preferred Audience Type, search in the Starts with… box. If your preferred Audience Type 
still does not appear, you may add a new Audience Type by clicking on the Add New Tag link. Enter your 
Audience Type and click Save. Next, search for your new tag and click the box next to the tag to select. 

Choose Resource Type based on the primary use of your resource. The top Resource Types will appear in the 
box. Click the box next to the tag to select Resource Type. You may choose multiple Audience Types. 

If you do not see a preferred Resource Type, search in the Starts with… box. If your preferred Resource Type 
still does not appear, you may add a new Resource Type by clicking on the Add New Tag link. Enter your 
Resource Type and click Save. Next, search for your new tag and click the box next to the tag to select. 

Choose Resource KeyWord based on the top two to three words you would use to describe your resource. The 
top Resource KeyWords will appear in the box. Click the box next to the tag to select Resource KeyWord. You 
may choose multiple Resource KeyWords. 

If you do not see a preferred Resource KeyWord, search in the Starts with… box. If your preferred Resource 
KeyWord still does not appear, you may add a new Resource KeyWord by clicking on the Add New Tag link. 
Enter your Resource KeyWord and click Save. Next, search for your new tag and click the box next to the tag to 
select. 

All tags, which are any standards, Audience Type, Resource Type and Resource KeyWords selected, appear in 
the Selected Tags box. To remove a tag, click on the blue x at the end of the tag.  

Once all fields are complete, click the Save button on the top left of the window.  


